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Libro electrénico

Direccion del Trabajo

1- Para generar un nuevo libro debe dirigirse al menu principal, “Informes” luego a
“Libro de Remuneraciones”

Empresas Pericdo  Herramientas  Opci

Liquidaciones de sueldo

Planillas

Libro de Remuneraciones

2- En esta pestafia haremos clic sobre “Envio a DT”

Libro de Remuneraciones

Opciones de Impresidn

& drnprimnir &l Libro Completo

" Irnprimir solarmente Detalle en Hoja Carta.
" |rnprimir Encabezados para 5.1

bdargén lzquierdo

Sila Impresion sale corrida, Rectifique el margen
Izquierdo en esta Ventana

o B4

f* Tamatio Oficio " Tamatio Carta " Libro en Doz Hojas

Libro de Remuneraciones al:  |30/11/2024 15 [ Reducir Tatales

[ PorRango de Meses de...| J a | J

R F'Ianilla| E] | *| &_| Ervioa DT E x Cancelar |

3- Espere un momento mientras carga, en la barra de inicio de su computador

aparecera Excel, abra y visualice en pantalla. Luego presione en “Cerrar vista previa
de impresion”

Archive Vista preliminar

lg] |E—_—‘ ( |:| Pagina siguiente

Imprimir Configurar | Zoom D Cerrar vista previa
pagina

Mostrar margenes de impresian

Imprimir Zoom Vista previa
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4- A continuacién, se desplegara libro con detalle, recuerde revisar informacion

Inido  Insertar  Disposicién de pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda & Compartir | | PG

4 Calibi i A A E=Z e 8 [Genenl - == @ Ej Hinsetar ~ | T v 2? /C> E@D\

- - . Dart Eetioe d I Eliminar ~ ond . s
N K 5+ B+« - A = === - - 04 om | &0 .00 ormato ar formato Estilosde |, rdenary  Buscary Analizar

¢ e - =====I= $- % 928 ondicional v comotablay celdav | EEFormator €% hitrare celeccionar~ | datos
‘ortapapeles Fuente ® Alineacién 5 Niimero ® Estilos Celdas Edicién Andiisis
D4 9 e

A 8 c D 3 F s H | J K L M N o P
1 |Rut trabajac Fecha inicio - Fecha térmir Causal térmi Region prest Comuna pre: Tipo impues' Técnico extr: Codigo tipo ¢ Persona con Pensionado AFP(1141)  IPS (EXINP)(1FONASA - ISJAFC(1151)  CCAF(11
219 11/01/2020 13 13123 101 [ 1 103 0 1 1
319 05/01/2008 13 13123 1 101 31 [ 9 1
4|19 01/03/2018 1 13 12123 1 101 [ 1 £ o a 1
5 1.9 10/10/2002 13 13123 1 101 [ 1 6 o 1 1
519 01/01/2021 13 13123 1 101 0 1 103 0 102 1
7 19 01/01/2011 13 13123 1 101 [ 1 6 [ 102 1
3

Una vez este revisado, Nos dirigiremos a “Archivo”.

L)~ &~ 5 Lbrol - Excel

Insertar

Archivo  Inicio

Disposicién de pagina
X Cortar

[B Copiar ~

Calibri

N K

Portapapeles ] Fuente

ACTUALIZACIOMES DISPONIBLES Las actualizaciones d

M cjemplo ejemplo ejemplo ejemplo
Ell cjemplo ejemplo ejemplo ejemplo
il ciemplo ejemplo ejemplo ejemplo

ejemplo ejemplo ejemplo ejemplo
Il =jemplo ejemplo ejemplo ejemplo

Luego a “Guardar como”

este se encuentra entre las hileras del lado izquierdo.
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Libro1 - Excel

Informacién

Guardar

Imprimir

Compartir

6- Este paso es de suma relevancia, cambiarle el nombre y pasar el documento a “CSV
delimitado por comas”

SYLK (vinculo simbdlico)

W (delimitado por coma
rmato (delimitado por espacios)

Considere que existen varios tipos de CSV, Este se puede diferenciar porque esta centrado,
su nombre es “CSV (delimitado por comas)”

7- Ahora ingrese a https://www.dt.gob.cl/ mend tramites y servicios.
8- Luego “Atencion a empleadores” y marque “libro remuneraciones electrénico”



https://www.dt.gob.cl/
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Inicio  Inspecciones y oficinas

[ Tramites y servicios Dictdmenes y normativa ~ Centro de consultas

Estudios y estac

Tramites y servicios

Atencion a Empleadores

Tramites y Servicios que la Direccion del Trabajo pone a disposicion de sus usuarios de
manera presencial y en linea, usando su Clave Unica.

@Contratos de trabajo y despido ’

Libro de Remuneraciones Electrénico TRAMITE NUEVO Mi @

9- Debera iniciar sesién, debe poseer su clave Unica y ser representante electronico de la
empresa a declarar.

10- Ahora seleccione la opcion “Empleador” esta grande en verde.

mi @7 :

H 0
Antes de acceder al sitio debes elegir el M' @ “

perfil

Indica que tipo de empleador
seleccionaras

¥ Empleador Individual

I Empleador Persona Juridica I
DIRIGENTE SINDICAL > Volver

Al ingresar, seleccione opcidn “libro remuneraciones electronico
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mi ©D)
PERFIL EMPLEADOR PERSONAJURIDlCA: DHARMA

Pactos de Reduccion Temporal de la Pactos de Trabajo a Distancia o
Jornada de Trabajo (“Ley de Prote én Teletrabajo
del Empleo)

Ingrese Aqui

Wb

I Libro de Remuneraciones Electrénico I -

Seleccione mes a declarar (debe coincidir con mes desde programa remuneraciones)

PERFIL EMPLEADOR PERSONA JURIDICA: DHARMA USAHA S A

Libro de Remuneraciones Electrénico

Abril Sin Declarar # Declarar

Marzo Declarado # Declarar
Febrero Declarado ,' Declarar
Enera Declarado ,' Declarar

Seleccione archivo y luego enviar declaracion

Libro de Remuneraciones Electrénico

Mes: abril 2021
ENVIAP DECLARACION Elegir Archivo

smuneraciones Electrénico

cgistra informacion.

4 univrp
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Libro de Remuneraciones Electrénico

Mes: abril 2021

ENVIAR DECLARACION

(% sudeclaracion fue cargada exitosamente.

Abril2021.csv Elegir Archivo

Libro de Remuneraciones Electrénico

Estado: Declaracién en Proceso

1D: 9688

Fecha y hora de carga: 14/05/2021 18:15 8
Trabajadores informados: &



